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	FORMATO DE SOLICITUD PARA HOSPEDAR UNA BIBLIOTECA AUTORIZADA DEL CERI

INSTRUCCIONES: Llene este formato en Word utilizando el espacio que usted requiera en cada numeral. Si es necesario, puede copiar y pegar el formato en un nuevo documento. Al enviar el archivo electrónico, no olvide los documentos legales requeridos.


	1. UBICACIÓN Y CONTACTO. Proporcione la dirección completa del lugar que hospedará la BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI, incluyendo código postal, teléfonos, correo electrónico, mapa y fotografías del exterior de sus instalaciones. 

	

	2. ACCESO. Indique el horario de atención al público (respetando el mínimo de 25 horas por semana). Mencione si existe transporte público para acceder a sus instalaciones, incluyendo tipos (metro, autobús, metrobús, microbús) y rutas. 

	

	3. ¿QUÉ TIPO DE SOLICITANTE ES USTED? Mencione si está presentando esta SOLICITUD como asociación no lucrativa o como institución pública. Mencione en una página la historia, logros y servicios que ofrece su institución a la comunidad y por qué debería convertirse en BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI. Incluya el Acta Constitutiva así como el documento legal donde la BIBLIOTECA AUTORIZADA le otorga poderes y/o facultades para celebrar actos jurídicos a nombre de la institución (Acta Constitutiva que lo designó como Representante Legal o copia de la página del Diario Oficial donde se le otorgó nombramiento y facultades legales para representar a su institución).

	

	4. IDIOMA. La mayoría del material que hospedarán las BIBLIOTECAS AUTORIZADAS se encuentra en idioma inglés. El titular de la BIBLIOTECA AUTORIZADA y las personas que éste designe serán capacitados para identificar los usos de cada material. Sin embargo, es recomendable que al menos una persona de la BIBLIOTECA AUTORIZADA pueda leer en inglés (un profesionista asociado, estudiante, prestador de servicio social, voluntario o empleado). El uso legal de todos los recursos intelectuales y electrónicos por parte del personal de la BIBLIOTECA AUTORIZADA deberá garantizarlo por escrito el titular. Mencione el nombre y perfil profesional o técnico de la persona designada para este efecto, incluyendo copia de su credencial de elector y Curriculum Vitae con referencias profesionales y/o académicas.

	

	5. INSTALACIONES DE LAS BIBLIOTECAS AUTORIZADAS. Describa el espacio e incluya fotos del sitio donde operará la BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI. Recuerde que deberá contar con un espacio para que los INSTRUCTORES DE LA OFICINA CENTRAL acudan a impartir Talleres 2 veces al año (40 participantes), y con un centro de cómputo con un mínimo de cuatro computadoras para acceso al público. En caso de que no tenga un aula propia, mencione a las instituciones con quienes tenga alianzas para que presten el espacio para este efecto. Incluya copia de los permisos que garantizan que contará con el espacio 2 veces al año.


	

	6. RECURSOS TECNOLÓGICOS. Las bases de datos se ofrecen a través de un servicio de Internet privado que permite su consulta únicamente en la oficina designada como BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI. Las bases de datos SÓLO PODRÁN SER ACCESADAS en cada BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI. Las bases de datos NO PODRÁN UTILIZARSE A TRAVÉS DE ACCESO REMOTO (en un domicilio distinto al de la BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI). Es necesario que haya una persona dentro de la BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI que vigile el uso adecuado tanto de las bases de datos como del resto del material electrónico e impreso. El público usuario NO PUEDE REPRODUCIR EN NINGÚN FORMATO ELECTRÓNICO el material contenido en las bases de datos, sólo imprimir una cantidad razonable por consulta. EL TITULAR DE LA BIBLIOTECA AUTORIZADA DEL CERI SERÁ EL RESPONSABLE LEGAL de cualquier violación a estas disposiciones. 


	Bajo protesta de decir verdad, yo, el Representante Legal y/o Titular de la institución (incluya nombre legal), manifiesto que todos los miembros de mi institución respetarán y harán respetar el REGLAMENTO DE USO de todas las herramientas electrónicas (bases de datos de instituciones donantes internacionales y bibliotecas digitales) que recibirá la Biblioteca Autorizada del CERI.
NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O TITULAR: 

DURACIÓN EN EL CARGO:

FECHA:
FIRMA  



	7. DIFUSIÓN. Además del apoyo que recibirá del CERI, mencione cómo planea difundir a su BIBLIOTECA AUTORIZADA. En cualquier actividad y/o documento publicitario debe mencionar que su institución es una “BIBLIOTECA AUTORIZADA del CERI en la ciudad de…” (indique la ciudad, municipio o localidad).


	

	8. FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O TITULAR DE LA INSTITUCIÓN. Todas las SOLICITUDES deberán estar firmadas por el Representante Legal o titular de la BIBLIOTECA AUTORIZADA.



	Bajo protesta de decir verdad, yo, el Representante Legal y/o Titular de la institución (incluya nombre legal), manifiesto que respetaré y haré respetar todas las disposiciones contenidas en el presente documento.

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O TITULAR 

DURACIÓN EN EL CARGO 
FECHA Y FIRMA 















Dirigida a:





INSTITUCIONES PÚBLICAS


Oficinas del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) 


Juntas de Asistencia Privada (JAP)


Gobiernos Estatales


Gobiernos Municipales


Bibliotecas Públicas





ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL


Asociaciones Civiles (AC) 


Instituciones de Asistencia Privada (IAP)


Instituciones de Beneficencia Privada (IBP)
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